Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) dana
24. svibnja 2017. godine direktor drustva Crnika d.o.o. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i na¢in postupanja Komunalnog drustva Crnika d.o.o.
(dalje u tekstu: Drustvo) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i/ili usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.00,00 kuna za koje sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obaveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna te manja
od 70.000,00 kuna,

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 70.000,00 kuna i manja od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Clanak 3.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Drustvo je obvezno u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave i moguénosti
primjene elektronickih sredstava komunikacije.
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Clanak 4.

Drustvo je obvezno primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Clanak 5.
Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Drustva koje imenuje direktor Drustva.

Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeci certifikat u podrucju
javne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika:

- priprema postupka nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije — uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka prikupljanja ponuda: objava poziva na prikupljanje ponuda na
Internet stranici Drustva / slanje poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom izboru, otvaranje pristiglih ponuda (otvaranju ponuda trebaju
prisustvovati najmanje 2 ovlastena predstavnika), sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda,
pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom — uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda — najniza cijena ponude, odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka te prijedlog iste daje op¢inskom nacelniku na
potpis.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 6.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Ovlasteni predstavnici narucitelja duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa u smislu njihova odnosa sa gospodarskim subjektima. Sukobom interesa smatra se
odnos u kojem predstavnik narucitelja istovremeno obavlja upravljatke poslove u
gospodarskom subjektu, odnosno ukoliko je predstavnik narucitelja vlasnik poslovnog udjela,
dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu tog
gospodarskog subjekta s vise od 0,5%.
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III. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili vise
dostavljenih ponuda.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna i
manje od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju zatrazene najmanje tri ponude,
koje su prikupljene na dokaziv nacin (elektronickom poStom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.) ili objavom poziva na dostavu
ponuda na Internet stranicama drustva.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, 1 sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrSiti samo
odredeni ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana
od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju zurne nabave.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJA
OD 500.000,00 KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna 1
manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za
nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri
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gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektroni¢kom poStom, putem ovlaStenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.) ili objavom poziva na dostavu
ponuda na Internet stranicama Drustva.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moze se zatraziti jedna ponuda u slucaju iz ¢lanka 9. stavak
2. ovog Pravilnika.

U sluc¢aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kuna, odnosno
manje od 500.000,00 kuna, Poziv na dostavu ponuda obvezno se objavljuje na internetskoj
stranici drustva.

Clanak 10.

Ponude se dostavljaju u skladu s nac¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude i to: putem
pisarnice Drustva, odnosno, ako je moguce, elektronickom dostavom ponude putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti krac¢i od pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na nazna¢enome mjestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 9. 1 10. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv 1
nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju
izradu i dostavu ponude.

Clanak 12.

Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, zapisnik o pregledu
1 ocjeni ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 16. ovoga
Pravilnika.

Clanak 13.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju i preslikom zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o
nabavi.
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Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
VII. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 14.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Naruditelj
moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
Clanaka 256. do 259. Zakona, te u tom slu¢aju svi dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave.

Clanak 15.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj
moze od gospodarskih subjekata traziti jamstva uz shodnu primjenu ¢lanaka 214. do 217.
Zakona.

VIlIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

IX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 17.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 18.

Drustvo je obvezno kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.
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X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.

Drustvo je obvezno voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama jednom godi$nje.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku za sklapanje
ugovora o nabavi robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno o nabavi
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna od 15.sije¢nja 2014. godine.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na internetskim stranicama DruStva 1 stupa na snagu danom
objave.

DIREKTOR
Ivica Kvasi¢ mag.oec.
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