
Komunalno dru5tvo "iRNtt<A" d.o.o. Punat
ObalaT2
51521 Punat
OIB: 01052285357
Punat, 28. kolovoza 2026. godine

Na temelju dlanaka 75. do 83., osobito dlanaka 76. i 77 . Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16,
ll4l22 i 48126), dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, Uredbe (EU) 20161679 (Opta uredba o zaStiti
podataka), Zakona o provedbi Opie uredbe o za5titi podataka ("Narodne novine", broj 42118), propisa o praw na
pristup informacijamakada su primjenjivi na druStvo te osnivadkih i internih akata dru5tva Komunalnog druStva
Crnika d.o.o. Punat, direktor KD Crnika d.o.o. dana 28. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
o SPRJEdAVaNTU, PREPOZNAVANJU r UKLANJANJU SUKOBA
INTE,RESA U POSTUPCIMA JAYNE NABAVE I JEDNOSTAVNE

NABAVE

I. OPEE ODREI}BE

ilanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, obveze, obrasci i nadin postupanja druStva KD irnika d.o.o.
kao narudite[ia radi sprjedavanj4 prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u postupcimajavne nabave
i jednostavne nabave.
(2) Svrha ovoga Pravilnikaje osigurati zakonito, nepristrano, transparentno i odgovorno provodenje
postupaka nabave, za5tititi interes Naruditelja te osigurati jednak tretman svih gospodarskih subjekata.
(3) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve osobe koje u im6 iti za ralun KD drnika d.o.o.
sudjeluju ili mogu utjecati na pripremu, provedbu, odludivanje, ugovaranje ili nadzor izvr5enja nabave.

ilanak2.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedede znaienje:

1. Naruditelj je KD drnika d.o.o.
2. Predstavnik naruditelja je osoba odredena Zakonom o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom koja

sudjeluje u postupku nabave ili moZe utjecati na odludivanje Naruditelja.
3. Gospodarski subjekt je fizidka ili pravna osoba, ukljuduju6i zajednicu takvih osoba, koja na trZi5tu

nudi robu, usluge ili radove.
4.Povezana osoba je osoba diji se odnos s predstavnikom Naruditeljalozima u obzir pri utvrdivanju

sukoba interesa sukladno Zakonu ojavnoj nabavi.'
5. Dokumentacija o sukobu interesa obuhvaia izjave, obavijesti o promjeni okolnosti, odluke o

izuze6u, evidencije i druge isprave koje se odnose na sprjedavanje sukoba interesa.
(Z)lzrazikoji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose sejednako namu5ki i Zenski
rod.

dlanak3.
(1) Predstavnicima Naruditelja smatraju se osobito:

1. direktor kao odgovorna osoba Naruditelja;
2. dlanovi uprave, nadzornog odbora ili druge ovlaBtene osobeNaruditelja, kada sudjeluju u poslovima

nabave;
3. dlanovi strudnog povjerenstvaza javnu nabavu ili jednostavnu nabavu;
4. osobe koje priprernaju tehnidke specifikacije, tro5kovnike, pozive, dokumentaciju o nabavi,

.zapisnike, odluke ili prijedloge odluka;



5. osobe koje sudjeluju u pregledu i ocjeni ponuda ili mogu utjecati na izbor gospodarskog subjekta;
6. osobe kod pruZatelja usluge nabave koji djeluje u ime naruditelja, ako je takva usluga angaiirana.

(2) Osobe iz stavka L ovoga dlanka duZne su prije sudjelovaqia u postupku dati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa, odnosno ahtriratiranije danu izjavu ako su se okolnosti promijenile.

N. SUKOB INTERESA I POVEZANE OSOBE

dtanak 4.
(1) Sukob interesa postoji kada predstavnik Naruditelja ili s njim povezana osoba ima izravan ili

neizravan financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji moie utjecati ili se moZe
raanmno smatrati da utjede na nepristranost i neovisnost postupanja u postupku nabave.
(2) Sukob interesa moZe postojati i onda kada osoba ne odluduje samostalno, ali sudjeluje u pripremi,
strudnoj obradi, ocjeni ponuda, nadzoru ili drugoj radqf i koja moZe utjecati na ishod postupka.
(3) U sludaju dvojbe postdi li sukob interes4 osoba je duZna prijaviti okolnosti direktoru Naruditelja, a
o daljnjem postupanju odluduje direktor KD irnika d.o.o. ili druga ovla5tena osoba koja nije u sukobu
interesa.

dtanak 5.
(1) Povezanim osobama, sukladno Zakanu o javnoj nabavi, smatraju se srodnici po krvi u pravoj liniji,
srodnici po krvi u pobodnoj liniji do detvrtog stupnj4 srodnici po tazbini do drugog stupnja, bradni ili
izvanbradni drug, bez obzira je li brak prestao, te posvojitelji i posvojenici.
(2) Predstavnik Naruditelja duZan je u izjavi navesti i relevantne okolnosti koje se odnose na povezane
osobe, ako su mu pozrate ili bi mu prema okolnostima morale biti poznate.
(3) Ako predstavnik Naruditelja nema saznanja o postdanju okolnosti kod povezanih osoba, to potvrduje
potpisom i4ave prema svojem najboljem saznanju.

dlanak 6.
(1) Pri davanju izjave i provjeri sukoba interesa osobito se provjerava: ,

l. postoji li osobni, financijski, gospodarski ili drugi interes vezan uz gospodarski subjekt;
2. obavlia li predstavnik Naruditelja ili povezana osoba upravljadke posloVe u gospodarskom subjektu;
3. ima li predstavnik Naruditelja ili povezana osoba poslovni udio, dionice ili druga prava na temelju

kojih sudjeluje u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskog subjekta u visini ve6oj od 0,5o/o;

4. postoji li druga okolnost koja moZe dovesti u pitanje nepristranost, neovisnost ili povjerenje u
postupak nabave.

(2) Okolnosti iz stavka 1. ovoga dlanka ne moraju uvijek maditi postojanje zabranjenog sukoba interesa,
ali se moraju prijaviti, provjeriti i dokumentirati.

Itr. IZJAYE, E\TIDENCIJE I AZURIRANJf, PODATAKA
ilanak 7.

(1) Predstavnici Naruditelja obvezni su dati ajavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa na
Obrascu 1. koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.
(2)lzjava se daje kao op6a izjava za poslove nabave, a po potrebi i za pojedini postupak, osobito kod
postupaka ve6e vrijednosti, sloZenijih postupaka ili postupaka u kojima postoji povedani rizik sukoba
interesa.
(3) Naruditelj moZe zatailiti obnovu ili potvrdu izjave prije imenovanja strudnog povjerenstva, prije
pregleda ponuda ili prije donoBenja odluke o odabiru.

dtanak8.
(1) Predstavnik Naruditelja obvezan je bez odgadanjq a najkasniie sljede6i radni dan od saznanja,

pisano obavijestiti Naruditelja o svakoj promjeni okolnosti koja moZe biti vaZna za sukob interesa.



(2) Obavijest o promjeni okolnosti daje se na Obrascu 2. koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.
(3) Davanje obavijesti o promjeni okolnosti ne smatra se povredom obveze, nego urednim ispunjenjem
duZnosti sprjedavanja i prijavljivanja moguieg sukoba interesa.

dlanak 9.
(1) Naruditelj vodi evidenciju zaprimljenih izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
(2) Evidencija sadrZi najmanje ime i prezime osobe, funkciju odnosno ulogu u postupku, datum
zaprimanja izjave, podatak je li prijavljena okolnost mogudeg sukoba interesa, poduzete mjere i
napomenu o aiuriranju izjave.
(3) Evidencija se moZe voditi u pisanom ili elektronidkom obliku na Obrascu 4. koji je sastavni dio
ovoga Pravilnika.

N,IZAZ;IIEU T POSTUTNN.TB U SLUdAJU SUKOBA INTERESA

dlanak 10.
(1) Ako predstavnik Naruditelja sazna za okolnosti koje upuduju na postojaqie ili mogudnost sukoba

interesa, duZan je odmah prijaviti te okolnosti ilzuzetise iz daljnjeg postupanja, ako je izvzele mogude.
(2) Zahtlev ili obavijest o izuzeiu daje se na Obrascu 3. koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.
(3) Do odluke o daljnjem postupan$u osoba se ne smije ukljudivati u radnje koje bi mogle utjecati na
tijek ili ishod postupka nabave.

dtanak 11.
(l) O izuze(u odlu6uje direktor ili druga ovla5tena osoba koja nije u sukobu interesa.
(2) Odlukom ili bilje5kom o izuzeit odretluje se prestanak sudjelovanja osobe u postupku, zamjenska
osoba i, po potrebi, ocjena utjecaja ranije provedenih radnji na zakonitost postupka.
(3) Ako je osoba koja treba odluditi o izuzelu sama u sukobu interesa, odludivanje se povjerava drugoj
osobi ili ovla5tenoj osobi sukladno osnivadkim aktima, internim aktima i pravilima zakonitog
postupanja. t

elanak 12.
(1) Radi uklanjanja sukoba interesa naruditelj moZe poduzeti osobito sljedece mjere:
l. izsze{e osobe iz pripreme, provedbe, pregleda i ocjene ponuda ili odludivanja;
2. imenovanje zamjenske osobe ili novog dlana povjerenstva;
3. ponovno provodenje radnje na koju je osoba mogla utjecati;
4. odbijanje ponude gospodarskog subjekta kod kojeg je utvrden sukob interesa koji se ne moZe

ukloniti;
5. poni5tenje postupka ako se sukob interesa ne moZe ukloniti na drugi zakonit nadin.

(2) Mjera se odre<luje razrnjerno utwdenim okolnostima, vrijednosti i fazi postupka, vode6i raduna o
zaititi interesa Naru(rtelja, trili(nog natjecanja i jednako! tretmana gospodarskih subjekata.

V. OBJAVA I ZASTITA PODATAKA

dhnak 13.
(1) Na temelju zaprimljenih izjava Naruditelj na svojim internetskim stranicama objavljuje i ahxira

popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje.
(2) Popis odnosno obavijest izraduje se na Obrascu 5. koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.
(3) Objavljeni podaci moraju biti todni, aiurni, razumljivi i ogranideni na podatke koji su potrebni radi
ispur{enja zakonske obveze i transparenfirosti postupaqia Naruditelja.

dhnak 14.



(1) Voditelj obrade osobnih podataka u smislu ovoga Pravilnikaje KD irnika d.o.o., Obala 72,51 521
Punat.
(2) Osobni podaci iz ajava. obavijesti, odluka o izuzetu, evidencija i konholnih lista obraduju se u
svrhu sprjedavanja, prepozravanja, uklanjanja i dokumentiranja sukoba interesa u postupcima javne
nabave i jednostavne nabave, vodenja propisanih evidencija, odludivanja o intzedu, objave popisa
gospodarskih subjekata kada je to propisano, dokazivanja zakonitosti postupanja Naruditelja te
postupanja po zahtjevima nadleZnih nadzornih, revizijskih, Lalbenih, sudskih i drugih javnopravnih
tijela.
(3) Osobni podaci koji se mogu obradivati obuhvadaju ime i prezime, funkciju odnosno ulogu ui
posfupku, potpis, datum, podatke o okolnostima mogudeg sukoba interesa, podatke o povezanim
osobama u mjeri u kojoj su nuZni za provjeru sukoba interesa te podatke o gospodarskim subjektima
povezane s utvrdivanjem sukoba interesa.
(4) Pravni temelj obrade nije privola kao slobodan izbor, nego izvr$avanje zakonske obveze i legitimnog
interesa naruditelja u smislu dlanka 6. stavka 1. toEaka c) i f) Op6e uredbe o za5titi podataka, Zakona o
javnoj nabavi i ovoga Pravilnika. Potpis na obrascu smatra se potvrdom daje osoba upoznata s obradom
osobnih podataka.
(5) Podaci se koriste iskljudivo za svrhe izstavkaZ. ovoga dlanka, dostupni su samo ovla5tenim osobama
naruditelja, a prema potrebi se mogu dostaviti nadleZnim javnopravnim, nadzornim, revizijskim,
ialbenim i sudskim tijelima. Podaci se ne smiju koristiti zapromidLbu, marketing ili druge svrhe koje
nisu povezane s nabavom i sukobom interesa.
(6) U objavi popisa gospodarskih subjekata ne objavljuju se nepotrebni osobni podaci predstavnika
naruditelja ili povezanih osoba, osim ako je objava propisana zakonom ili je nuZna za ispunjenje
zakonske obveze.
(7) Dokumentacija vezana uz konkretan postupak nabave duva se najmanje detiri godine od zavrietka
postupka odnosno izvrienja ugovora ili narudibenice, odnosno dulje ako je to propisano pravilima o
arhivskom gradivu, javnoj nabavi, financiranju iz fondova Europske unije, reviziji,nadzoru ili ako traje
spor, Zalbeni postupak ili drugi sluZbeni postupak.
(8) Op6e izjave koje nisu vezane uz konkretan postupak duvaju se za vrijeme sudjelovanja osobe u
poslovima nabave, a najduZe detiri godine od prestanka sudjelovanja u poslovima nabave ili od zadnjeg
aLuiranja i4ave, osim ako poseban propis ili sluZbeni postupak zahtijeva dulje duvSnje.
(9) Nakon isteka roka duvanja osobni podaci bri5u se, uni5tavaju ili anonimiziraju sukladno pravilima
uredskog i arhivskog poslovanja i internim pravilima naruditelja.
(10) Ispitanik ima pravo zatraLiti pristup svojim osobnim podacima, ispravak netodnih podataka,
ogranidenje obrade i podnijeti prigovor kada su ta prava primjenjiva. Pravo na brisanje moZe biti
ogranideno kada je daljnje duvanje nuino radi zakonske obveze, interesa Naruditelja ili dokazivanja
pravnih zahtjeva. PrituZba se moZe podnijeti Agenciji razaitituosobnih podataka.

YI. PRIMJENA U POSTT]PCIMA JAVF{E I JEDNOSTAVIIE NABAVE

dlanak 15.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i na postupke jednostavne nabave, neovisno o

vrijednosnom pragu, u mjeri primjerenoj vrijednosti, sloZenosti irizictrnapojedine nabave.
(2) Kod izravne nabave i nabava manje lrijednosti obveza dokumentiranja sukoba interesa rnoZe se
ispuniti op6om izjavom i kratkom intemom irovjerom, ako nema okolnosti koje upuduju na niogu6nost
sukoba interesa.
(3) Kod postupaka jednostavne nabave veie wijednosti, osobito kada se imenuje strudno povjerensfvo
ili koristi modul jednostavne nabave u EOJN RH, preporuduje se provesti kontrolnu listu na Obrascu 6.

ilanak 16.
(1) Za postupke ve6e vrijednosti, slo2en[je postupke ili postupke s povecanim rizikom naruditelj koristi

kontrolnu listu za provjeru sukoba interesa.



(2) Kontrolna lista iz stavka 1. ovoga dlanka ne zamjenjuje i4iavu predstavnika naruditelja, nego sluZi
kao dokaz da je naruditelj prije i tijekom postupka provjerio kljudne radnje vezane uz sukob interesa.
(3) Kontrolna lista duva se u spisu predmeta nabave.

VII. PRIJELAZI\"E I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 17.
(1) Sastavni dio ovoga Pravilnika dine sljedeii obrasci: I

1. Obrazac l. -lzjava o postojaqiu / nepostojanju sukoba interesa;
2. Abrazac 2. - Obavijest o promjeni okolnosti;
3. Obrazac 3. - Obavijest i odluka o intz&u;
4. Obtazac 4. - Evidencija zaprimljenihi4avao sukobu interesa;
5. Obrazac 5. - Popis gospodarskih subjekata za objaw / obavijest da takvi subjekti ne postde;
6. Obrazac 6. - Kontrolna lista za provjeru sukoba interesa u pojedinom postupku nabave.

(2) Obrasci se mogu tehnidki prilagoditi nadinu rada naruditelja, elelctronidkom poslovanju i pojedinom
postupku, pod uvjetom da se ne smaqii opseg obveznih podataka pohebnih zazakonito postupanje.

dhnak 18.
(1) Izjave, obavijesti, odluke, evidencije i druga dokumentacija iz ovoga Pravilnika duvaju se sukladno

propisima o arhivskom gradivu, pravilima javne nabave, pravilima fiskalne odgovomosti i intemim
pravilima Naruditelja.
(2) Dokumentacija koja se odnosi na konkretan postupak nabave duva se u spisu predmeta nabave
najmanje detiri godine od zavr5etka postupka odnosno izvr5enja ugovora ili narudZbenice, odnosno dulje
ako poseban propis, financiranje iz fondova Europske unije, revizija, nadz,ar, Lalbeni postupak, sudski
postupak ili drugi sluZbeni postupak zahtijeva dulje duvanje.
(3) Opde izjave i evidencije koje nisu vezane uz konkretan postupak duvaju se za vrijeme sudjelovanja
osobe u poslovima nabave, a najduZe detiri godine od prestanka sudjelovanja ili zadnjeg aZuriranja, osim
ako postoji zakonska obveza duljeg duvanja.
(4) Nakon isteka primjenjivog roka duvanja dokumentacija se izluduje, bri5e, uni5fava ili anonimizira
sukladno pravilima uredskog i arhivskog poslovanja, uz odgovarajudi zapis o izludivanju kada je to
potrebno.

dlanak 19.
(1) Naruditelj ie nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika uskladiti interne obrasce, evidencije i nadin
objave podataka o sukobu interesa s odredbama ovoga Pravilnika.
(2) Do potpune tehnidke prilagodbe mogu se koristiti postoje6i obrasci, ako sadrZajno omoguduju
ispunjenje obveza propisanih Zakonom i ovim Pravilnikom.

dhnak20.
(l) Ovaj Pravilnik objavit 6e se u "sluZbenoj internetskoj stranici i/ili oglasnoj plodi dru5tva" i na
sluZbenim internetskim stranicama druStva KD irnika d.o.o.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na "sluZbenoj internetskoj stranici i/ili
oglasnoj plodi drutstva".
(3) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaju se primjenjivati raniji interni obrasci i upute koji
su protivni ovom Pravilniku.

Punat, 28. Kolovoza 2026. Godine

KLASA: 024-01126-01lA2

URBROJ: 2t 42-2-5 -1 0 / A 126-0 1
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Ivica Kvasi6?mag.oec.



Obrazac I
IZJAYA O POSTOJANJU / NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Izjava se daje u smislu dlanaka 75. do 83., osobito dlanaka 76. i 77 . Zakona o javnoj nabavi. Izjava se odnosi na
osobu koja potpisuje izjatui na s njom povezane osobe.

Oznaiiti odgovarajudu ulogu:
r direktor KD Crnika d.o.o.
r dlan upravelnadzornog odbora ili druga ovlaiter-ra osoba
r clan strucnog povjerertstra
n osoba koja priprerna dokumentaciju, tehnidke specifikacije, troSkovnik ili odluku
r druga osoba koja sudjeluje ili moZe utjecati na odludivanje
n osoba kod pruZatelja usluge nabave koji djeluje u ime Naruditelja

*Povezane osobe su: srodnici po krvi u pravoj liniji, srodnici po krvi u pobodno.j liniji do ienrtog stupnia.
srodnici po tazbini do drugog stupnja, braini ili izvanbraini drug, bez obzira je li brak prestao, te posvojitelji
i posvojcnici.

A. OSNOVNA IZJAVA

Ime i prezime osobe koja daje
izjavu:

Funkcija I radno mjesto /
uloga u postupku:

Naziv naruditelja: KD irnika d.o.o., Obala 72,51 521Punat, OIB: 01052285357

Postupak nabave, ako se
izlava daje za konkretan
postupak:

Oznaiiti lzjava

tr NISAM u situaciji sukoba interesa i prema mojim saznanjima sa mnom povezane osobe
nisu u situaciji sukoba interesa.

tr JESAM / MOGAO BIH BITI u situaciji sukoba interesa ili takva okolnost postoji kod
sa mnom povezane osobe. Podatke navodim u nastavku.

B. AKO JE OZNAdEN DRUGr KVADRATIC, UptSA,tI PODATKE

Vrsta okolnosti Na koga se odnosi Gospodarski subjekt lOlB I
adresa

Kratko obja5njenje



C. POSEBNA PROVJBRA

Pitanje Oznaiiti Napomena ako je odgovor DA

Imam li ja osobni, financijski, gospodarski ili
drugi interes koji moZe utjecati na nepristranost?

TNETDA

Ima li takav interes sa mnom povezana osoba? TNEnDA

Obavljam li ja ili povezanaosoba upravljadke
poslove u gospodarskom subjektu?

TNEnDA

Imam li ja ili povezana osoba udio/dionice/druga
pravave6a od0,5Yo u gospodarskom subjektu?

nNEnDA

INFORMACIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA I POTVRDA UPOZNATOSTI

Voditelj i svrha: Voditelj obrade je KD irnika d.o.o., Obala 72,51521 Punat, OIB:
01052285357. Podaci se koriste samo za sprjedavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa ujavnoj ijednostavnoj nabavi, vodenje evidencija,
odludivanje o izuze(t, objavu popisa gospodarskih subjekata kada je propisana
te dokazivanje zakonitosti postupanja.

Pravni temelj: Zakonska obveza i legitimni interes naruditelja. Obrada se ne temelji na privoli
kao slobodnom izboru; potpisom se potvrduje upoznatost s obradom osobnih
podataka.

KoriStenje
podataka:

Podaci su dostupni ovlaStenim osobama KD irnika d.o.o' i nadleZnim
javnopravnim, nadzornim, revizijskim, Zalbenim ili sudskim tijelima kada je to
potrebno ili propisano. Ne koriste se za marketing.

Rok
duvanja/brisanja:

Najmanje 4 godine od zavrletka postupka odnosno izvrSenja
ugovora/narudZbenice; op6e izjave najduZe 4 godine od prestanka sudjelovanja u
poslovima nabave ili zadnjeg a|uirar4a. Dulje samo ako to zahtljevapropis,
arhiva, EU financiranje, nadzor,revizija, Lallbaili spor. Nakon isteka roka podaci
se briSu, uniStavaju ili anonimiziraju.

*Ponrduinm d, su poclaci nu,-edeni u ovoj izjavi potpuni i istiniti prema mo.iim saznanjima- Obveztjem se o,-u

izjavu aiurirati bez odgadanla ako nastupe prctntiene okolnosti

I Potvrdujem da sam prije potpisa obrasca upoznatla s navedenom informacijom o obradi osobnih
podataka.

Mjesto i datum:

Potpis osobe koja daje izjavu:

Zaprimio lla za naruditelj a:



Obrazac2
OBAVIJEST O PROMJENI OKOLNOSTI

Opis promjene okolnosti:

Promjena se odnosi na:
! mene osobno
! sa mnom povezanu osobu
r gospodarski subjekt koji sudjeluje ili moZe sudjelovati u postupku
n drugo:

PredlaZem sljede6e postupanje:
r evidentirati promjenu bez potrebe zaiztrze(em
a izuzeti me iz postupka / pojedine radnje
n provesti dodatru provjeru
n drugo:

Ime i prezime:

Funkcija / uloga:

Datum ranije izjave:

Postupak nabave, ako se
promjena odnosi na konkretan
postupak:

INFORMACIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA I POTVRDA UPOZNATOSTI
Voditelj i svrha: Voditelj obrade je KD irnika d.o.o., Obala 72,51 521Punat, OIB: 01052285357. Podaci

se koriste samo za sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa ujavnoj i
jednostavnoj nabavi, vodenje evidencija, odluiivanje o izuze(u, objavu popisa
gospodarskih subjekata kadaje propisaira te dokazivanje zakonitosti postupanja.

Pravni temelj: Zakonska obveza
slobodnom izboru

legitimni interes Naruditelja. Obrada se ne temelji na privoli kao
potpisom se potvrduje upoznatost s obradom osobnih podataka.

Kori5tenje
podataka:

Podaci su dostupni ovla5tenim osobama KD imika d.o.o. i nadleZnim javnopravnim,
nadzomim, revizijskim, Zalbenim ili sudskim tijelima kada je to potrebno ili propisano.
Ne koriste se za marketing.

Rok
duvanja,/brisanja:

Najmanje 4 godine od zavr5etka postupka odnosno izvr5enja ugovora/narudZbenice; opie
izjave najduile 4 godine od prestanka sudjelovanja u poslovima nabave ili zadnjeg
ahriranla. Dulje samo ako to zahtijeva propis, arhiva, EU financiranj e, Ladzor, revizija,
ialba ili spor. Nakon isteka roka podaci se briSu, uniStavaju ili anonimiziraju.

u Potvrdujem da sam prije potpisa obrasca upoznat/a s navedenom informacijom o obradi osobnih podataka.



Mjesto i datum:

Potpis osobe koja podnosi
obavijest:

Zaprimio I la za Naruditelj a:



Obrazac 3

OBAVIJEST I ODLUKA OIZUZECA

Ime i prezime osobe:

Funkcija / uloga u postupku:

Naziv I oznakapostupka
nabave:

Faza postupka:

Razlog zaizuze(.e / opis okolnosti:

Osoba predlaie:
r potpuno izlzede iz postupka
a izuzede samo iz pojedine radnje:
n drugo:

r Potvrdujem da sam prije potpisa obrasca upoznat/a s navedenom informacijom o obradi osobnih
podataka.

INFORMACIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA I POTVRDA UPOZNATOSTI
Voditeli i svrha: KD irnika d.o.o., Obala 12, 51 521Punat, OIB: 01052285357 . Podaci se koriste

samo za sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa ujavnoj i
jednostavnoj nabavi, vodenje evidencija, odludivanje oizuzefu, objavu popisa
gospodarskih subjekata kadaje propisana te dokazivanje zakonitosti postupanja.

Pravni temelj: Zakonska obveza i legitimni interes Naruditelja. Obrada se ne temelji na privoli
kao slobodnom izboru; potpisom se potvrduje upoznatost s obradom osobnih
podataka.

KoriStenje
podataka:

Podaci su dostupni ovla5tenim osobama KD irnika d.o.o. i nadleZnim
javnopravnim, nadzornim, revizijskim, Zalbenim ili sudskim tijelima kada je to
potrebno ili propisano. Ne koriste se za marketing.

Rok
duvanja,/brisanja:

Najmanje 4 godine od zavrietka postupka odnosno izvr5enja
ugovora./narudZbenice; op6e izjave najduZe 4 godine od prestanka sudjelovanja u
poslovima nabave ili zadnjeg aiuriranja. Dulje samo ako to zahtijevapropis,
arhiva, EU financiranje, nadzor, revizija, Lalba ili spor. Nakon isteka roka podaci
se briSu, uni5tavaju ili anonimiziraju.



Mjesto i datum:

Potpis osobe koja
tr aLi I pr ij av ljtj e iztue 6 e :

ODLUKA NARU.ITELJA

= intzece se prihvaia
r: izuzece se djelomidno prihvaia
a izuze(e se ne prihva6ajer nije utvrdena okolnost koja udede na nepristranost

Zamjenska osoba I mjer a:

Napomena o radnjama koje
treba ponoviti ili provjeriti:

Datum odluke:

Potpis ovla5tene osobe:



Red.
br.

Ime i prezime Funkcija / uloga Datum
izjave

Prijavljena
okolnost?
DA/NE

Poduzeta
mjera

Napomena /
datum
aZuriranja

Obrazac 4

EVIDENCIJA ZAPRIMLJENIH IZJ AYA O SUKOBU INTERESA

INFORMACIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA I POTVRDA UPOZNATOSTI

n Potvrdujem da sam prije potpisa obrasca upoznatla s navedenom infonnacijom o obradi osobnih
podataka.

Evidenciju vodi:

Datum zadnjeg aLurir anja:

Potpis odgovorne osobe:

Voditelj i svrha: Voditelj obrade je KD irnika d.o.o., Obala 12,51 521Punat, OIB:
01052285357. Podaci se koriste samo za spriedavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa ujavnoj ijednostavnoj nabavi, vodenje evidencija,
odludivanje o izuzetu, objavu popisa gospodarskih iubjekata kada je propisana
te dokazivanje zakonitosti postupanja.

Pravni temelj: Zakonska obveza i legitimni interes naruditelja. Obrada se ne temelji na privoli
kao slobodnom izboru; potpisom se potvrduje upoznatost s obradom osobnih
podataka.

KoriStenje
podataka:

Podaci su dostupni ovlastenim osobama KD ernika d.o.o. i nadleznim
javnopravnim, nadzornim, revizijskim, Zalbenim ili sudskim tijelima kada je to
potrebno ili propisano. Ne koriste se za marketing.

Rok
duvanja/brisanja:

Najmanje 4 godine od zavrSetka postupka odnosno izvr5enja
ugovora/narudZbenice; op6e izjave najduZe 4 godine od prestanka sudjelovanja u
poslovima nabave ili zadnjeg aLuriranja. Dulje samo ako to zahtijeva propis,
arhiva, EU financiranje, nadzor , revizija, Lalba lli spor. Nakon isteka roka podaci
se bri5u, uni5tavaju ili anonimiziraju.



Obrazac 5

POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATAZA OBJAYTI / OBAVIJEST
Oznaiiti jednu mogu6nost:

r Na temelju zaprimljenih izjava utvrdeno je da ne postoje gospodarski subjekti s kojima je
predstavnik Naruditelja u sukobu interesa.
r Utvr<leni su gospodarski subjekti s kojima postoji sukob interesa, kako slijedi:

r Potvrdujem da sam prije potpisa obrasca upoznatla s navedenorn informaciiom o obradi osobnih
podataka.

lzradiolla:

Odobrio/la:

Datum objave I aiuriranja:

Red.
br.

Naziv gospodarskog
subjekta

OIB / adresa ako je
dostupno

Osnova objave /
napomena

Datum
aZuriranja

INFORMACIJA O OBRADI OSOBNIH PODATAKA I POTVRDA UPOZNATOSTI
Voditelj i svrha: Voditelj obrade je KD irnika d.o.o., Obala 12, 51521 Punat, OIB:

01052285357. Podaci se koriste samo za sprjedavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa ujavnoj ijednostavnoj nabavi, vodenje evidencija,
odludivanje o izuizedu, objavu popisa gospodarskih subjekata kadaje propisana
te dokazivanje zakonitosti postupanja.

Pravni temelj: Zakonska obveza i legitimni interes Naruditelja. Obrada se ne temelji na privoli
kao slobodnom izboru; potpisom se potvrduje upoznatost s obradom osobnih
podataka.

KoriStenje
podataka:

Podaci su dostupni ovlaStenim osobama KD irnika d.o.o. i nadleZnim
javnopravnim, nadzornim, revizijskim, Zalbenim ili sudskim tijelima kada je to
potrebno ili propisano. Ne koriste se za marketing.

Rok
duvanja/brisanja:

Najmanje 4 godine od zavr5etka postupka odnosno izvr5enja
ugovora./narudZbenice; op6e izjave najduZe 4 godine od prestanka sudjelovanja u
poslovima nabave ili zadnjeg ahurirhnja. Dulje samo ako to zahtijevapropis,
arhiva, EU financiranje,nadzor,revizija, Zalba ili spor. Nakon isteka roka podaci
se briSu, uni5tavaju ili anonimiziraju.



Obrazac 6

PROCES JEDNOSTAVNE NABAVE

NAZIV PROCESA Sifra procesa
Proces iednostavne nabave N2

Korisnik procesa KD irnika d.o.o.
Vlasnik procesa Direktor i Voditeli nabave

CILJPROCESA
Cilj procesa je pravodobna, zakonita, ekonomidna i transparentna
nabava robe, usluga i radova do vrijednosnih pragovajednostavne
nabave, uz osiguravanje dokaznogtraga, trZi5nog natjecanja i
odsovomog financiiskog upravlian-ia.

GLAVNI RIZICI

Nepravilno odreilivanj e procij enj ene vrij ednosti i vrij ednosn o g pt aga;
umjetno dijeljenje predmeta nabave; neprovodenje postupka putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH kada je to obvezno; izostanak
javne objave kadaje propisana; nepotpuna dokumentacija i nedostatan
dokazni trag; sukob interesa; pogre5na ili netransparentna primjena
kriterija odabira; nepostupanje po prigovoru; nedovoljna kontrola
izvr5eni a usovora i neaZurno evidentiranje ugovora/narudZbqqtgq,-

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZz
Plan nabave, zahtjev zanabavu, osigurana financijska sredstva,
procijenjena vrijednost, analiza trLifita, Pravilnik o jednostavnoj nabavi,
EOJN RH modul kada ie obvezan.

AKTIVNOSTI:
Utvrtlivanje potrebe i praga, odobrenje postupka, istraZivanje tfiilta,
poziv ili objava u EOJN RH, zaprimanje i pregled ponuda, odabir ili
ponistenje, prigovor kadaje dopusten, ugovaranje, izvrsenje, evidencije i
arhiviranie.

IZLAZ: Realizirana nabava, sklopljena narudZbenica ili ugovor, evidentirana i
arh ivirana dokumentaciia postupka

YEZE S DRUGIM
PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i dono5enja Plana nabavel procesjavne nabave; proces
zaprimanjarobe, radova i usluga; proces zapimanja,likvidacije i
plalanjaraduna; registar ugovora; sustav unutarnjih kontrola i registar
rizika.

RESURSI POTREBM ZA
REALIZACIJU PROCESA

Osigurana financijska sredstva, osobe ukljudene u nabavu, ovla5tenja za
EOJN RH, informatidka podr5ka, obrasci, evidencije i propisana
dokumentaciia.

Srrnr r NAzrvr PosruPKA

N2.1 Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti do
ukljudivo 5.000,00 eura
N2.2 Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti ve6e od
5.000,00 do ukljudivo 15.000,00 eura
N2.3 Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 eura putem EOJN RH

Ime i prezime Funkciia Datum Potpis

Izradio: Koordinator sustava
unutarniih kontrola

Kontrolirao: Direktor / odgovorna osoba
Odobrio: Direktor / odgovorna osoba



Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti do ukljudivo 5.000,00
eura

N2.1

Direktor / Voditeli nabave-ilj postupka je omogu6itibrzu, ekonomidnu i dokazivu nabavu robe
manje vrijednosti, uz odobrenje nabave i oduvanje osnovnog dokaznog
trasa.
p*trpat se primjenjuje na nabavu robe procijenjene vrijednosti do
ukliudivo 5.000,00 eurabez PD
Zahtjev ili bilje5ka o potrebi, dokaz o osiguranim sredstvima,
ponuda/predradun/radun, narudZbenica ili drugi vj erodostoj an dokument,
otpremnica, radun, evidencija, arhtva.
Nositelj potrebe obrazlaLe nabavu; Voditelj nabave provjerava prag,
istovrsnost i dokumentaciju; Direktor KD Crnika d.o.o. /ovlaltena osoba
odobrava nabavu; osoba zaduZenaza izvrsenje provodi zaprimanje i
kontrolu robe; radunovodstvo zaptima, konlrolira i plada rad
Lakono javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave; propisi o fiskalnoj odgovornosti, financijskom poslovanju i
radunovodstvu, pravu na pristup informacijam a, zaititi osobnih podataka
i arhivskom gradivu kada su primje4iivi.
BOJN ng - Elektronidki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;
PDV - poreznadodanu vrijednost; gospodarski subjekt - osoba koja na
trZistu nudi robu, usluge ili radove; prigovor - pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.

Izradio:
Koordinator sustava
unutarniih kontrola

Kontrolirao: Direktor / odgovorna osoba
Odobrio: Direktor / odgovorna osoba

NAZTV POSTUPKA Sifra postupka

Vlasnik postupka

S\IRIIA I CILJ POSTUPKA

PODRU.JE PRIMJENE

DRUGA DOKUMENTACIJA

ODGOVORNOSTI I
OVLASTENJA

ZAKONSKI I PODZAKONSKI
OKVIR

POJMOVI I SKRAcENICE
koje se koriste u dijagramu

tijeka
Ime i orezime Funkciia Datum Potpis



k tavne nabave robe proc ene vriiednosti do ukl iivo 5.000,00 eura

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvr5enje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvrienja

POEETAK
I

Utvr<luje se stvarna potreba zanabavom
robe, provjerava raspoloZivost sredstava
i priprema osnovni opis predmeta
nabave.

Nositelj potrebe Po nastanku
potrebe

Zahtjev / bilje5ka
o potretii

Provjera plana i
ra

Provjerava seje li nabava obuhva6ena
planom nabave kada je to primjenjivo,
je li procijenjena vrijednost do ukljudivo
5.000,00 eura i radi li se o istovrsnom
predmetu koji se ne smije umjetno
dijeliti.

Voditelj nabave Prije
odobr"enja

Plan nabave,
procjena

vrijednosti

Ako su prag, sredstva i istovrsnost
predmeta nabave potvrdeni, postupak se
nastavlja. Ako nisu potvrdeni, zahtjev se
vradana dopunu ili se primjenjuje vi5a
ruzina postupka.

Voditelj nabave
/ direktor

Prije odabira
ponuditelja

Kontrolna lista /
biljeSka

Odluka o
pokretanju

J

Nabava se moZe provesti izravnom
nabavom od jednog gospodarskog
subjekta, uz po3tivanje nadela
ekonomidnosti, svrsishodnosti i
izbjegav an1a sukoba intere sa.

Direktor /
Voditelj nabave

Po
odobrenju

Ponuda,
predradun, cjenik
ili drugi dokaz

Pribavlja se ponuda, predradun, radun,
narudZbenica, ugovor ili drugi
vjerodostojan dokument iz kojeg su
razvidni predmet, vrijednost i odobrenje
nabave.

Voditelj nabave
/ ovlaStena

osoba
Bez odgode Ponuda, radun,

narudZbenica

Provjerava se prihvatlj ivost cijene,
osnovni dokazni trag i postojanje
mogu6eg sukoba interesa. Ako kontrola
nije uredna, vra6a se na izbor ili
pribavljanje ponude.

Voditelj nabave
Prije

narudivanja

Bilje5ka, ponuda,
izjava ako je
primjenjivo

.<i)D,- --u*/
Izdaje se narudZbenica ili se na drugi
dokaziv nadin odobr av a nabav a, ovisnp
o predmetu i nadinu provedbe.

Direktor /
ovla5tena osoba

Prije
isporuke

NarudZbenica /
odobrenje

Zaprimljenaroba usporeiluje se s
narudZbenicom, ponudom i pratedim
dokumentima te se utvrduje kolidina,
kvaliteta i rok isporuke.

Osoba zadtLena
zazaprimanje Po isporuci Otpremnica,

primka, zapisnik

Provjerava se odgovara li radun
izvr5enoj isporuci i odobrenoj nabavi.
Ako ne odgovara, vra6a se na
otklanjanje nedostataka ili uskladenje
dokumentacije.

Osoba za
zaprimanje I

radunovodstvo

Prije
platanja

Radun,
otpremnica,

narudZbenica

Radun se likvidira i plada sukladno
internim pravilima, a nabava se
evidentira u odgovaraju6oj evidencij i
ako je primjenjivo.

Radunovodstvo /
Voditelj nabave

Sukladno
dospije6u Radun, evidencija

5.000,00



Dokumentacija postupka pohranjuje se
kao dokazni trag o zakonitoj i svrhovitoj
provedbi nabave.

Voditelj nabave Po zavr5etku

KRAJ

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvr5enje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvr5enia

Spis jednostavne
nabave



Postupakiednostavne nabave robe prociieniene vriiednosti ve6e od 5.000,00 do ukliuiivo 5.000,00 eura

Dijagram tijeka Opis aktivnosti IzvrBenje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvrienja

POEETAK
I

J

Utvrdivanje
potrebe i plana

Utvrduje se potreba za nabavom robe.
provjerava platt nabave. osigurana
sredstva i procijenjena vrijednost ve6a
od 5.000,00 do ukljudivo 15.000,00
eLlra.

Nositelj potrebe
/ Voditelj

nabave

Po nastanku
potrebe

Zahtlev,Plan
nabave

I
Zahtjev za nabavu

Nositelj potrebe podnosi zahtjev s
opisom predmeta nabave, procij enjenom
vrijedno56u, rokom, mjestom isporuke i
prij edlogom izv or a fi nanciranj a.

Nositelj potrebe Bez odgode Zahtjev zanabavu

Provjerava se potpunost zahtjeva,
raspoloZivost sredstava i pripadaju6i
vrijednosni prag. Ako zahtjev nije
uredan, vra6a se na dopunu.

Voditelj nabave
/ direktor

Prije
istraZivanja

trZiSta

Kontrolna lista,
zahtjev

lstraiivanje
triiSta

J

Provodi se pisana provjera trZi5ne
cijene. uvid u cjenike. ranije ugovore.
kataloge ili infonnativne ponude.

Voditelj nabave
/ ovla3tena

osoba
Prije poziva

Bilje5ka, cjenici,
informativne

ponude

--/ -_\
-<Xontrola >powrnt na Jt';;;I -A]A-

I o.,e.a J
I po,, oa l

Pribavlja se najmanje jedna pisana
ponuda ili pisana provjera trZiSne cijene.
u pravilu elektronidkom poitom ili
drugirn dokazivim elektronidkim
sredstvom.

Voditelj nabave
/ ovla5tena

osoba

U pravilu
najmanje 3

dana, ako se
odrecluje rok

Poziv, dokaz
slanja, ponuda

Ponuda se zaprima na dokaziv nadin i
ulaZe u dokumentaciju postupka. Za
odabir je dovoljna jedna valjana ponuda
ako je cijena prihvatljiva.

Voditelj nabave
/ ovla5tena

osoba

Do
odredenog

roka

Ponuda, dokaz
zaprimanja

Prov.ierava se potpunost, prihvatlj ivost
cijene, sukladnost s opisom predrneta
nabave i eventualni sukob interesa. Ako
ponuda nije valjarra. traZi se pojaSnjenje
ili nova ponuda.

Voditelj nabave
/ ovla5tena

osoba
Prije odabira Ponuda, bilje5ka,

poja5njenje

Odabire se valjana ponuda prema
kriteriju najniLe cijene ili ekonomslii
najpovoljnije ponude ako je to unaprijed
odredeno i obrazloZeno.

Direktor /
ovla5tena osoba

Nakon
pregleda

Bilje5ka / zapisnik
o odabiru

O odabiru se sastavlja odobrenje,
bilje5ka, zapisnik ili druga odgovarajuda
isprava razmjema vrijednosti i
sloZenosti nabave.

Direktor Prije
ugovaranja

Odobrenje /
biljeSka

Dokumentacija i
u EOJN RH

J

Na temelju odabira izraduje se
narudZbenica ili ugovor uskladen s

ponudom i uvjetima nabave.

Voditelj nabave
/ ovla5tena

osoba
Bez odgode NarudZbenica /

ugovor

Provjerava se jesu li narudZbenica ili
ugovor u skladu s ponudom, pragom,
osiguranim sredstvima i pravilima o
izvr5enju. Ako nije uredno, vra6a se na
izradu dokumenta.

Voditelj nabave
/ direktor Prije potpisa

Kontrolna lista,
narudZbenica,

ugovor

Pladanje i
evidentiranje



NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak jednostavne nabave robe procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 do
ukljudivo 1 5.000,00 eura

N2.2

Vlasnik Dostupka Direktor / Voditeli nabave

S\TRHA I CILJ POSTUPKA Cilj postupka je osigurati dokazivu provjeru trZi5ne cijene i odabir
prihvatliive ponude zanabavu robe srednie male vriiednosti.

PODRUdJE PRIMJENE Postupak se primjenjuje na nabavu robe procijenjene vrijednosti ve6e od
5.000,00 eura do ukliudivo 15.000,00 etrabez PDV-a.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Zahtjev zanabavt, provjera plana i sredstava, dokaz o istraZivanju
trLilta, pisani poziv ili pisana provjera trZi5ne cijene, zaprimljena
ponuda, biljeSka/zapisnik, odluka ili odobrenje odabira,
narudZbenica/ugovor, radun, otpremnica, evidencija, arhiva.

ODGOVORNOSTI I
OVLASTENJA

Nositelj potrebe podnosi zahtjev; Voditelj nabave provjerava prag i
dokumentira trLiSte; ovla5tena osoba dostavlja poziv ili provjerava
cijenu; Direktor KD irnika d.o.o. /ovlaStena osoba odobrava odabir;
osoba zaizvrlenje i radunovodstvo provode kontrolu izvr5enja i
pladanie.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI
OKVIR

Zakon o javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave; propisi o fiskalnoj odgovornosti, financijskom poslovanju i
radunovodstvu, pravu na pristup informacijama, zaStiti osobnih podataka
i arhivskom gradivu kada su primieniivi.

POJMOVI I SKRACENICE
koje se koriste u dijagramu

tijeka

EOJN RH - Elektronidki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;
PDV - porezna dodanu vrijednost; gospodarski subjekt - osoba koja na
trZi5tu nudi robu, usluge ili radove; prigovor - pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.

Ime i nrezime Funkciia Datum Potnis

Izradio: Koordinator sustava
unutarniih kontrola

Kontrolirao: D rektor / odgovorna osoba
Odobrio: D rektor / odgovorna osoba



Otpremnica, radun
Provodi se zaprimanje robe te kontrola
raluna, otpremnice i druge prate6e

Osoba za
zaprimanje I

radunovodstvo

Evidencila,
registar, spis

Voditelj nabave
/ radunovodstvo

abava se evidentira u odgovaraju6oj
idenciji, a dokumentacija se

pohranjuje. Ako postoji obveza, podaci
se unose u registar
ugovora/narudZbenica.

KRAJ

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvr5enje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvr5enia

Po isporuci

Po zavr5etku



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od I 5.000,00 eura putem
EOJN RH N2.3

Direktor / Voditeli nabave
Cilj postupka je zakonito, transparentno i dokazivo provesti jednostavnu
nabavu ve6e vrijednosti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
uz primjenu pravila o pozivu,javnoj objavi, prigovoru i izvr5enju
ugovora.
Postupak se primjenjuje na jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti
ve6e od 15.000,00 eurabez PDV-a, do zakonskih pragova jednostavne
nabave. Javni poziv primjenjuje se kadaje propisan Pravilnikom i ;

Zakonom.
Odluka o pokretanju, odluka o imenovanju povjerenstva, izjava o
sukobu interesa, analizatrLlita, dokumentaciia/poziv u EOJN RH,
objava ili pozivi gospodarskim subjektima, ponude, zapisnik o pregledu
i ocjeni, odluka o odabiru/poni5tenju, prigovor i odluka o prigovoru ako
ie podnesen" ugovor/narudZbenica, registar ugovora, izvie36e, arhiva.
Direktor odobrava postupak, imenuje povjerenstvo i donosi odluku;
strudno povjerenstvo/ovla5tene osobe pripremaju i provode postupak u
EOJN RH, pregledavaju ponude i predlaZu odabir; osoba koja odluduje o
prigovoru ne smije sudjelovati u pregledu i ocjeni ponuda; osoba za
izvr5enie prati izvr5enie ugovora.
Zakon o javnoj nabavi; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave; propisi o fiskalnoj odgovomosti, financijskom poslovanju i
radunovodstvu, pravu na prisfup informacijama, zaititi osobnih podataka
i arhivskom sradivu kada su primieniivi.
EOJN RH - Elektronidki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;
PDV - porezna dodanu vrijednost; gospodarski subjekt - osoba koja
trZi5tu nudi robu, usluge ili radove; prigovor - pravno sredstvo prema
Pravilniku za postupke iznad 15.000,00 eura.

na

Potpis

Izradio: Koordinator sustava
unutarniih kontrola

Kontrolirao: Direktor / odgovorna osoba
Odobrio: Direktor / odgovorna osoba

NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Vlasnik nostunka

SVRIIA I CILJ POSTUPKA

PODRUdJE PRIMJENE

DRUGA DOKTJMBNTACIJA

ODGOVORNOSTI I
OVLASTENJA

ZAKONSKI I PODZAKONSKI
OI(VIR

POJMOVI I SKRACENICE
koje se koriste u dijagramu

tijeka
Ime i orezime Funkciia .Datum



Postupak i ednostavne nabave e vriiednosti vede od 15. eura puterm

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvr5enje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvr5enja

POEETAK
I

Utvrduje se potreba zanabavom,
procijenjena vrijednost ve6a od
1 5.000,00 eura bez PDV-a, istovrsnost
predmeta nabave i primjenjiv nadin
provedbe kroz EOJN RH.

Nositelj potrebe
/ Voditelj

nabave

Po nastanku
potrebe

Zahtjev. plan,
procJena

vrijednosti

Odlukapokretar
J

Direktor KD irnika d.o.o. odobrava
pokretanje postupka i odretluje osobe ili
strudno povjerenstvo za pripremu i
provedbu postupka.

Direktor
Prije

objave/poziv
a

Odluka o
pokretanju,
imenovanje

Provjerava se obveza provedbe u
modulu jednostavne nabave u EOJN
RH, prag za javnu objavu i postoji li
dopuStena iznimka od javne objave.
Ako nije pravilno utvrdeno, vra6a se
utvrdivanje praga.

Voditelj nabave
/ direktor

Prije izrade
dokumentaci

je
Kontrolna lista,

obrazloLenje praga

Provodi se analiza trLilta, dostupnih
gospodarskih subjekata, okvirnih cijena
i rizika ogranidavanj a trZi Sno g
natjecanja.

Strudno
povjerenstvo /

ovla5tena osoba

Prije
dokumentaci

je
Bilje5ka o analizi

trLiita

Dokumentacija i
iv u EOIN RH

J

Pripremaju se opis predmeta, tehnidke
specifikacije, tro5kovnik, uvjeti, rokovi,
kriterij odabira, odredbe o prigovoru i
nadin dostave ponuda kroz EOJN RH.

Strudno
povjerenstVo /

ovla5tena osoba

Prije
objave/slanja

Dokumentacija,
poziv

t

-"^-'..fSontrota)
tr=51 \r/

Provjerava se potpunost dokumentacije,
pravilnostjavne objave ili poziva
najmanje trima gospodarskim
subjektima, te obrazloLenje iznimke ako
sejavna objava ne provodi.

Strudno
povjerenstvo /

Voditelj nabave

Prije
objave/slanja

Kontrolna lista
dokumentacije,

EOJN nacrt

Poziv se objavljuje javno u modulu
EOJN RH kada je to propisano, odnosno
Salje putem modula jednostavne nabave
gospodarskim subjektima kada je takqv
nadin dopu5ten.

Strudno
povjerenstvo /

ovla5tena osoba

Sukladno
pozivu

EOJN
objava/poziv

Poja5njenja i

J

Pitanja, poja5njenja i eventualne
izmjene dokumentacije provode se kroz
EOJN RH, uz jednak tretman svih
gospodarskih subjekata i produljenje
roka kadaje potrebno.

Strudno
povjerenstvo /

ovlaStena osoba

Do roka iz
poziva

Poja5njenja,
izmlene, EOJN
. evidencija

Ponude se zaprimaju i otvaraju putem
modula EOJN RH u skladu s

funkcionalnostima sustava i pravilima
poziva.

EOJN RH /
strudno

povjerenstvo

Do isteka
roka

Ponude,
zapisnik/evidencij

a

Provjerava se pravodobnost, potpunost,
tehnidka sukladnost, uvjeti sposobnosti
ako su traLeni, cijena i kriterij zaodabir
ponude.

Strudno
povjerenstvo

Nakon
otvaranja

Zapisnik o
pregledu i ocjeni

EOJN RH

I



Dijagram tijeka Opis aktivnosti Izvr5enje Popratni
dokumenti

Odgovornost Rok
izvr5enja

Provjerava seje li pregled ponuda
proveden prema pozivu i kriterijima, je
li odluka obrazloisna i postoji livaljana
ponuda za odabir. Ako kontrola nije
uredna, vra6a se na pregled i ocjenu.

Direktor /
Voditelj nabave Prije odluke

Zapisnik, prijedlog
odluke, kontrolna

lista

Direktor KD drnika d.o.o. donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluku o poni5tenju postupka te se
odluka dostavlja ponuditeljima na
dokaziv nadin, odnosno kroz EOJN RH.

Direktor Sukladno
Pravilniku

Odluka o
odabiru/poniStenju

Prigovor ako je

J

Za postupke procijenjene vrijednosti
ve6e od 15.000,00 eura dopu5tenje
prigovor odgovornoj osobi naruditelja, u
rokovima i na nadin odreden
Pravilnikom i pozivom.

Gospodarski
subjekt /
direktor

Sukladno
Pravilniku

Prigovor, odluka o
prigovoru

T-{Eontrota2povrat na 4l \ ,/ril;I' 'aA/
1 0"".i;:"',""" | +

Provjerava se je li istekao rokza
prigovor ili je o prigovoru odludeno te
moZe li se sklopiti ugovor ili izdati
narudZbenica. Ako nije izvr5no, vra6a se
na postupanje po prigovoru.

Direktor /
Voditelj nabave

Prije
ugovaranja

Odluka, dokaz
dostave, odluka o

prigovoru

S odabranim ponuditeljem sklapa se
ugovor iliizdaje narudZbenica, u skladu
s dokumentacijom postupka i
odabranom ponudom.

Direktor /
odabrani

ponuditelj

Nakon
izvr5nosti

odluke

Ugovor /
narudZbenica

Prati se izvr5enje ugovora ili
narudZbenice u pogledu rokova,
kolidina, kvalitete. cijena i financijske
realizacije.

Osoba zadulena
zapratenje
zvrsenJa

Do izvr5enja
Ugovor,

otpremnice,
raduni, zapisnici

Ugovor ili narudZbenica evidentiraju se
u registru/evidencij i kada postoj i
obveza, aZuriraju se podaci i priprema
god i Snje izvjeSc ivanje.

Voditelj nabave Sukladno
propisima

Registar,
evidencija,

izvje56e

Dokumentacija postupka duva se
najmanje u roku propisanom
Pravilnikom i propisima o arhivskom
gradivu, uz oduvanje cjelovitosti i .
dostupnosti spisa.

Voditelj nabave Po zavr5etku Spis jednostavne
nabave

KRAJ


